Orientering om behandling
af personoplysninger til
kursister (og foraeldre til
kursister under 18 ar)
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1 Dine oplysninger

Som led i din uddannelse p& Nordvestsjeellands HF og VUC indsamler og behandler
Nordvestsjeellands HF og VUC personoplysninger om dig (og dine foraeldre, hvis du er
under 18 ar), jf. artikel 6, stk. 1, og artikel 9, stk. 1, i databeskyttelsesforordningen?.

Vi skal ved lov informere dig om dette jf. artikel 13 & 14 i databeskyttelsesforordningen.

Nordvestsjeellands HF og VUC tilstreeber at behandle sa fa personoplysninger om dig (og
dine forzeldre, hvis du er under 18 ar), som muligt, ligesom vi kun foretager en behandling af
de personoplysninger, vi har, hvis behandlingen er ngdvendig, sagligt begrundet og
proportionel.

Vi indsamler og behandler derfor som altovervejende udgangspunkt kun de
personoplysninger, der er ngdvendige for at vi kan overholde vores pligter i henhold til den
geeldende lovgivning, herunder identificere dig, holdsaette dig, undervise dig, administrere dit
fraveer samt for at vi kan dokumentere, at du f.eks. kan modtage SU eller andre ydelser,
som du selv har ansggt om, eller at du kan indstilles til eksamen.

Hjemlen til behandling af dine personoplysninger findes i den gymnasiale lovgivning, som du
finder en oversigt over nederst i dette dokument.

Disse oplysninger er:
- Oplysninger om hold og uddannelse, nuveerende og tidligere.

- Dit foto (udelukkende til intern visning pa Ludus medmindre du giver samtykke til
offentliggarelse)

- Individuelle aftaler f.eks. om udlan af bager og pc'er til dig
- Oplysninger om dine faglige resultater

- Oplysninger om din deltagelse i prgver og eksamen

- Oplysninger om dit fraveer og fraveersgrunde

Vi behandler ogsa personoplysninger, hvis det er ngdvendigt af saglige, driftsmaessigt
begrundede arsager, f.eks. til gennemfgrelse af kontrolforanstaltninger, forebyggelse af
snyd ved eksamen og til brug for institutionens gkonomistyring, herunder eksempelvis:

- Oplysninger om din adgang til og trafik i de it-systemer, du er brugeroprettet i, idet
vi som led i vores systemdrift og -vedligehold samt til forebyggelse af misbrug har
adgang til oplysninger om f.eks.

brugertrafik og —adfeerd i institutionens it-systemer, f.eks. i Ludus og pa institutionens
netveerk, blandt andet som led i forebyggelse og handtering af snyd ved eksamen med
internetadgang.

1 EUROPA-PARLAMENTETS OG RADETS FORORDNING (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om
beskyttelse af fysiske personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og om
fri udveksling af sadanne oplysninger og om ophavelse af direktiv 95/46/EF (generel
forordning om databeskyttelse)
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- Oplysninger om betalingskort og transaktioner som led i betaling af tilmeldinger pa
hold, udlan til beerbare mm.

- Nordvestsjeellands HF og VUC foretages der registrering(logning) af internet
sggehistorik pa alle tradlgse og faste netveerk, disse gennemses kun i tilfeelde af
mistanke om brug i strid med skolens retningslinjer.

- Sanktioner, advarsler og disciplineere forhold

| sjeeldnere tilfeelde kan det blive ngdvendigt at behandle fortrolige eller fglsomme
personoplysninger om dig og eventuelt ogsa dine foreeldre, f.eks. hvis du beder om
skolegang pa seerlige vilkar, pga. handicap eller szerlige sociale forhold, hvis du tilsidesaetter
institutionens studie- og ordensregler eller vi har mistanke om snyd til praver eller eksamen,
hvis du aflaegger ordblindetest, hvis du skal pa studietur (i sa fald skal du aflevere paskopi),
eller hvis du sgger om dispensation til udeboende SU eksempelvis pd baggrund af seerlige
forhold i hjemmet.

Derudover foretager vi ogsa fglgende behandlinger af personoplysninger om dig, hvis du har
samtykket til det:

- Offentliggerelse af f.eks. foto eller video af dig pa internettet, f.eks. pa institutionens
hjemmeside, pa institutionens profil pa sociale medier eller i institutionens trykte
publikationer

- Offentliggerelse af navn i lokale dagblade ved dimission

2 Overfarsel til tredjelande

Som led i vores behandling af dine personoplysninger sker der generelt ikke overfarsel af
dine personoplysninger til lande udenfor EU.

De personoplysninger om dig, der kan blive overfart til lande udenfor EU, er de
stamoplysninger og pasoplysninger, der skal oplyses til rejselandets myndigheder, hvis du
rejser udenfor EU pa studierejse.

3 Videregivelse

Nordvestsjeellands HF og VUC videregiver kun personoplysninger om dig, hvis det er et krav
ifglge lovgivningen og det i gvrigt er ngdvendigt for varetagelsen af vores pligter som VUC.

Modtagere i forbindelse med din uddannelse kan da vaere modtagerskolen, hvis du flytter
skole, Undervisningsministeriet eller ministeriets styrelser, Regionen eller Styrelsen for
Videregaende Uddannelser.

Derudover videregiver vi ogsa oplysninger til fglgende, under ngdvendige vilkar:
SKAT (udelukkende ved inddrivelse af restancer)
Navision Stat (fakturering for manglende aflevering af b@ger)

Ambassader/rejseagenter/rejsearranggrer og myndigheder (pasinfo, visumansggninger mv.)
i forbindelse med studietur og udlandsrejser. (Der indhentes altid samtykke fra dig eller dine
foreeldre i disse tilfeelde).

Censorer og tilsynsfgrende. (Ved eksamener der ikke er anonymiseret)
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4 Dine rettigheder (og dine foreeldres, hvis du er under 18 ar)

Retten til indsigt: Du (eller dine foreeldre) kan fa indsigt i, hvilke personoplysninger vi
behandler om dig (eller dem), hvad forméalet med behandlingen er, hvor laenge vi opbevarer
personoplysningerne, hvor vi har oplysningerne fra (hvis vi ikke har modtaget dem fra jer),
hvem vi eventuelt videregiver personoplysningerne til samt pa hvilket grundlag, vi eventuelt
overfgrer personoplysningerne til tredjelande, jf. art. 15 i databeskyttelsesforordningen.

Indsigten kan gives enten ved, at vi udleverer en kopi af oplysningerne, og/eller ved, at vi
beder dig/jer om selv at logge ind med jeres brugeradgang i et it-system og se
oplysningerne deri (hvis der er fuld adgang til egne oplysninger i systemet).

Retten til indsigt kan dog veere begraenset, hvis hensynet til private interesser, fortrolighed
om andres oplysninger eller tavshedspligt i den offentlige forvaltning kraever det, jf.
databeskyttelseslovens § 222,

4.1 Retten til indsigelse

Du (eller dine foreeldre) kan ggre indsigelse mod vores behandling af personoplysninger,
hvis dine/jeres interesser i ikke at f& behandlet personoplysninger, gar forud for
Nordvestsjeellands HF og VUCs legitime interesser i at kunne foretage behandlingen, jf.
artikel 21 i databeskyttelsesforordningen.

4.2 Retten til berigtigelse

Du (eller dine foraeldre) kan fa rettet eller suppleret personoplysninger om dig eller jer, som
er forkerte eller ufuldstaendige, jf. artikel 16 i databeskyttelsesforordningen.

4.3 Retten til begreensning af behandlingen

Du (eller dine forzeldre) har ret til at fa begraenset vores behandling af personoplysninger,
hvis der er saerlige grunde til det, jf. artikel 18 i databeskyttelsesforordningen.

4.4 Retten til sletning og hvor leenge vi opbevarer dine data

Vi opbevarer dine personoplysninger sa leenge, det er ngdvendigt af hensyn til
Nordvestsjeellands HF og VUCs dokumentation for vores administration af dine skolegang.

De fleste oplysninger om dig slettes derfor 3 ar efter, du ikke laengere er kursist pa skolen.

Oplysninger i sager om ansggning og administration af udeboende SU og SPS-midler
slettes efter 5 ar.

Oplysninger, der kan anvendes i forbindelse med merit slettes efter 10 ar.

2 Lov nr. 502 om supplerende bestemmelser til forordning om beskyttelse af fysiske
personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af
sadanne oplysninger (databeskyttelsesloven) af 23. maj 2018
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Dit prave- og eksamensbevis slettes efter 30 ar.

Dine foreeldres personoplysninger (stam-, kontakt- og systembrugeroplysninger) opbevares
indtil du fylder 18 &r. Hvis du har sagt ja til, at vi stadig ma kontakte dine foraeldre angaende
din skolegang, nar du er fyldt 18 &r, opbevarer vi dine foreeldres personoplysninger indtil der
er géet 3 ar efter, du er blevet student. Hvis der f.eks. som led i ansggning om udeboende
SU er indhentet oplysninger om dine foreeldres indkomst eller gvrige forhold, opbevarer vi
dem indtil, der er gaet 5 ar efter, du er blevet student.

5 Ret til at tilbagetraekke dit samtykke

| de tilfzelde, hvor vores behandling af dine oplysninger udelukkende er baseret pa et
samtykke, kan du til enhver tid treekke samtykket tilbage, dog ikke med tilbagevirkende kraft
for allerede igangsatte aktiviteter.

Hvis du tilbagekalder det samtykke, du har givet til os til visse behandlinger, jf. afsnittet
ovenfor ophgrer vi fremover med de persondatabehandlinger, du gav samtykke til. Dog kan
vi have behov for fortsat at behandle visse af personoplysningerne i en begraenset periode,
f.eks. som dokumentation for den administration af gkonomiske tilskud eller seerlige vilkar,
som du har modtaget pa baggrund af personoplysninger, som du gav samtykke til, vi matte
behandle. Hvis dit samtykke er givet til offentligggrelse af dit foto eller video pa internettet,
vil vi ggre, hvad der er teknisk muligt med de redskaber, vi er i besiddelse af, for at fierne
dine personoplysninger igen. Vi kan dog ikke garantere, at materialet kan fiernes igen fra
f.eks. Googles sggemaskine eller Facebook.

5.1 Sadan gar du brug af dine rettigheder

Du (eller dine foreeldre) skal kontakte institutionen, jf. afsnittet om kontakt nedenfor, og
oplyse, hvilken ret, du/l gnsker at ggre brug af og hvorfor. Vi vil herefter undersgge, om vi er
enige i, at retten kan udgves. Hvis vi ikke umiddelbart er enige, giver vi en begrundelse for
det, og du/l vil s& fa lejlighed til at udtale jer, far vi traeeffer endelig afgarelse om, hvorvidt
retten kan udgves. Vores afggrelse herom skal fglge forvaltningslovens regler om hgring,
begrundelse og klagevejledning, jf. forvaltningslovens §8 19-25.

6 Kontakt

Nordvestsjeellands HF og VUC er dataansvarlig for de behandlinger af personoplysninger, vi
har beskrevet ovenfor. Hvis du (eller dine foraeldre) har spgrgsmal eller gnsker at ggre brug
af de rettigheder, der er beskrevet ovenfor, kan du kontakte institutionens
databeskyttelsesradgiver.

6.1 Databeskyttelsesradgiver

Formalet er at sikre, at Nordvestsjeellands HF og VUC databeskyttelsesradgivers rolle,
herunder stillingsbeskrivelse og opgaver er i overensstemmelse med
databeskyttelsesforordningens krav, jf. artikel 37.

Nordvestsjeellands HF og VUC's databeskyttelsesradgiver er udvalgt pa baggrund af sine
faglige kvalifikationer, herunder ekspertise inden for databeskyttelsesret.

Databeskyttelsesradgiverens rolle er at overvage, at skolen overholder gzeldende regler pa
omradet, herunder at sta til radighed for hele skolen i forhold til radgivning pa omradet.
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Databeskyttelsesradgiveren er endvidere skolens kontaktperson udadtil — bade i forhold til
de registrerede og i forhold til Datatilsynet eller andre.

Kontaktoplysninger til Nordvestsjzellands HF og VUC’s databeskyttelsesradgiver:
E-mail: dpo@esis.dk

Telefonnummer: 63 12 69 29

6.2 Klageadgang

Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, vi
behandler dine personlige oplysninger pa. Nordvestsjeellands HF og VUCs behandling af
personoplysninger kan paklages til Datatilsynet, Borgergade 28, 5, 1300 Kgbenhavn K.

Falgende link kan benyttes:

https://www.datatilsynet.dk/generelt-om-databeskyttelse/klage-til-datatilsynet/

7 Hjelmen til databehandling

Hjemlen til behandling af dine og dine foreeldres personoplysninger findes i den gymnasiale
lovgivning:

Love og bekendtggrelser for kursister, der har pdbegyndt uddannelsen efter den 1. august
2017:

Lov om de gymnasiale uddannelser (lov nr. 1716 af 27/12/2016) erstattet af
lovbekendtggrelse (LBK nr. 611 af 28.05.2019)

Bekendtggrelse om de gymnasiale uddannelser (bkg. nr. 497 af 18/05/2017)

SU-loven (lovbkg. nr. 1037 af 30/08/2017)

Almeneksamensbekendtggrelse (bkg. nr. 343 af 08/04/2016)

Bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser (bkg. nr. 1077 af
13/09/2017),

Bekendtggarelse om seerlige tilskud til specialpaedagogisk bistand ved ungdomsuddannelser
m.v.

(https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=209141) (bkg. nr. 528 af 02/05/2019)

Love og bekendtggrelser for kursister, der har pAbegyndt uddannelsen fer den 1. august
2017:

HE-loven (Ibk. nr. 767 af 09/06/2015)
HF-bekendtggrelsen (bkg. nr. 779 af 26/06/2013)

Almeneksamensbekendtggrelse (bkg. nr. 343 af 08/04/2016)

Meritbekendtggrelsen (bkg. nr. 130 af 21/02/2011)

SU-loven (lovbkg. nr. 1037 af 30/08/2017)

Bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser uddannelser (bkg.

nr. 1077 af 13/09/2017 samt 88 9, 10 og 14 i den tidligere bkqg. nr. 1222 af 04/12/2006),
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